
オーテピア高知図書館 多文化サービス
ビジネス支援サービス

2023.9

【外国籍スタッフ受入れの手続き】

著者 出版社 出版年 請求記号 資料No.

前川 研吾／著，景井
俊丞／著ほか

日本法令 2022.12 336.42/ｶｲ 1111764062

佐野 誠／著，宮川 真
史／著ほか

第一法規 2023.6 336.42/ｶｲ 1112037450

近藤 秀将／著 中央経済社 2021.4 336.42/ｺﾝ 0112257496

永井 弘行／著 セルバ出版 2022.3 336.42/ﾅｶ 0112460437

【技能実習/特定技能】

著者 出版社 出版年 請求記号 資料No.

藤井 恵／共著
税務研究会出
版局

2020.6 336.4/ｽﾂ 1109799492

井出 誠／著
ビジネス教育出
版社

2020.2 336.42/ｲﾃ 1109783819

国際研修協力機
構教材センター

2021.3 366.89/ﾆﾎ 1111861298

建設技能人材機構／
監修

ぎょうせい 2020.7 510.96/ｹﾝ 1109959948

杉田 昌平／著 ぎょうせい 2020.5 673.97/ｽｷ 0112155359

【外国人材に活躍してもらうための心構え】

著者 出版社 出版年 請求記号 資料No.

千葉 祐大／著 ぱる出版 2020.6 336.42/ﾁﾊ 1109878262

常見 治彦／著 自由国民社 2021.3 336.42/ﾂﾈ 1111136840

米山 伸郎／著 晃洋書房 2022.10 336.4/ﾖﾈ 0112522408

1

外国人雇用の法務・労務・税務Q&A259
現場担当者が直面する疑問に回答!

人事労務担当者等が直面する、外国人雇用の法務・労務・
税務の疑問について、入管法・労働法・税法の観点から
Q&A形式で解説する。それぞれの分野における専門的知識
を得られる一冊。

外国から来た人と一緒に働く
外国人が同僚になったら？？外国人労働者と呼ばれる方と一緒に働くための心構えから手続きまで。

日々グローバル化していく社会であなたが生きるためのヒントに出会えるかも。

No．
書名

内容紹介（※）

技能実習生の賃金レベルとは? 入社の際に説明しておくべ
きことは? 外国人の失踪を防ぐためには? 技能実習と特定
技能の在留資格で働く外国人労働者雇用について、採用か
ら退職までをQ&A方式で解説する。

No．
書名

内容紹介（※）

2
外国人実習・雇用実戦ガイド　すぐに使える!事例でわかる! 採用から退職に至るまでの外国人雇用に必要とされる主な

手続きや諸制度を網羅し、事例を多数取り上げながら解
説。各章末にチェックリストを掲載する。外国人実習雇用士
検定公式テキスト。

外国人雇用の実務 企業経営者及び採用担当者が外国人雇用を実施する際に
注意したい「法務問題・経営問題」についてまとめた解説
書。「特定技能」制度を全面的に見直し、コロナ禍の世界で
勝ち抜くための外国人雇用の新たな視点を提案した第3版。

外国人・留学生を雇い使う前に読む本　改訂新版 大卒外国人の雇い入れや留学生のアルバイト活用などに
あたり経営者・人事責任者が押さえておくべきポイントにつ
いて、日本人採用との違いを明確にしてわかりやすく解説。
「特定技能」「特定活動」の注意点なども取り上げる。

3

4

5
すっきりわかる！技能実習と特定技能の外国人受け入れ・労務・トラブル対応

No．
書名

内容紹介（※）

7

8

建設分野の1号特定技能外国人受入れマニュアル
EPA・技能実習生・在留資格を比較！

主に1号特定技能外国人の受入れを検討している建設企業
の役に立つよう、建設分野の特定技能外国人制度の概要、
建設特定技能受入計画の作成のポイント、1号特定技能外
国人支援計画の作成のポイントを分かりやすく解説する。

10

小さな会社の外国人活用の教科書　まもなく外国人労働者200万人時代外国人活
用が会社を成長させる！アフターコロナも外国人雇用の必要性は続く！

従業員数300人以下の会社が外国人材を受け入れるメリッ
ト、外国人材の採用方法、国籍ごとの特性の違いや受け入
れ体制づくり、コミュニケーション方法などを、わかりやすく
解説。すぐに使える実践的な情報やノウハウも満載。

11
外国人労働者を1人でも雇ったら読む本 初めて外国人を雇用する会社でも失敗しないしくみづくりと

は? 外国人雇用の基礎知識・手続きから、モチベーション
アップ、キャリア支援、「戦力」にしていくノウハウまでを解説
する。

12
外国人材が中小企業を救う 日本の中堅・中小企業のさらなる発達・発展、そして成長の

ために外国人材を採用し、育成していくことを提言。「今なぜ
外国人材か」「どのように募集・採用し、育てるべきか」「海外
取引をどう任せるか」などについて解説する。

6

9

「特定技能」外国人雇用準備講座
特定技能外国人を採用する前にチェックしておきたい50項目

特定技能外国人の活用を考える事業者や、登録支援機関
に向けて、在留手続の専門家である行政書士と労務管理の
専門家である社労士が、複雑な制度の注意点を小分けにし
て丁寧に解説する。

外国人材受入れサポートブック　「技能実習」「特定技能」対応!! 一号特定技能外国人支援とは? 外国人材受入れ後の支援
で気をつけることは? 正しく外国人材を活用するために、制
度のポイントや注意点をわかりやすく解説する。手続きに必
要な書式(記載例)のダウンロードサービス付き。

日本の生活案内　外国人技能実習生・特定技能外国人必携　ベトナム語版 中国語版、英語版、ウクライナ語版、フィリピン語版、インド
ネシア語版、タイ語版、ミャンマー語版、カンボジア語版、モ
ンゴル語版、ラオス語版、シンハラ語版、ネパール語版もあ
ります。
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【職場の異文化理解】

著者 出版社 出版年 請求記号 資料No.

石田 淳／著 かんき出版 2019.5 336.4/ｲｼ 0112014151

加藤 優子／著 三恵社 2021.4 361.45/ｶﾄ 0112259545

加賀美 常美代／編著 明石書店 2020.10 366.89/ｶｶ 1111026587

渡辺 長／編著，小島
賢久／[著]ほか

大阪大学出版
会

2022.2
4W/369.17/ﾜ
ﾀ

1111543573

【外国人とのコミュニケーション】

著者 出版社 出版年 請求記号 資料No.

武田 聡子／著
日本能率協会マネ
ジメントセンター 2020.3 336.47/ﾀｹ 1109777795

堀 清和／監著　宮田
美恵子／編著ほか

晃洋書房 2022.3 369.27/ｴｽ 1111567408

【グローバル社会で生きる】

著者 出版社 出版年 請求記号 資料No.

内藤 正典／著 集英社 2019.3 334.4/ﾅｲ 0111984394

金井 真紀／文・絵 大和書房 2022.11 334.41/ｶﾅ 0112527400

嶋田 和子／著 ココ出版 2020.12 334.41/ｼﾏ 0112226655

友原 章典／著 日本評論社 2022.5 334.41/ﾄﾓ 1111583132

13
教える技術　外国人と働く編　行動科学を使ってできる人が育つ 大切なのは「教え方」! 外国人スタッフに関わるエピソードな

ども交え、「外国人と働くための教える技術」のポイントを伝
える。「言葉」と「文化・習慣の違い」の問題をクリアするため
の配慮の仕方や具体的なアイデアも掲載。

No．
書名

内容紹介（※）

内容紹介（※）

No．
書名

内容紹介（※）

17
留学生・日本で働く人のためのビジネスマナーとルール 外国籍の社員・学生が日本の商慣習とビジネスマナー・

ルールを学ぶ教材。事例と解説・ワークの4頁構成。ダウン
ロード特典付き。

SDGsの推進・合理的配慮提供のための「やさしい日本語」 「やさしい日本語」は外国にルーツのある人の防災・医療で
用いられてきた。「やさしい日本語」を障がいのある人や高
齢者など、意思疎通が難しい人への支援にも応用し、教育
や福祉・就労の場で活用する事を提言する。

18

日本留学を経て就職した元留学生と同じ職場の日本人同
僚は多文化就労場面においてどのような葛藤や違和感、文
化的価値観をもつのか。対人レベル、文化レベルにおける
多様なコンフリクトの要因と解決に向けた方略を考察する。

※内容紹介はTRCマークによる
○オーテピア高知図書館で所蔵している本をご紹介しています。
○貸出しや返却はお近くの市町村立図書館でもできます。お近くの市町村立図書館にお問い合わせください。
○本や雑誌などに関する相談がございましたら、お気軽にお問い合わせください。
（お問い合わせの際は資料№をお伝えいただくとスムーズです。）
○請求記号に4Wがついている本は3階健康・安心・防災スペースにあります。
〇保険や給付制度については最新の情報をご確認ください。

21
外国にルーツを持つ女性たち　彼女たちの「こころの声」を聴こう! 日本人男性と結婚した外国人女性、外国にルーツのある女

性の子ども、日本社会で暮らす日系ブラジル人やペルー
人、中国帰国者やその家族などの「生の声」を紹介。日本で
暮らす外国人女性たちの過去・現在・未来を考える。

22
外国人と共生するための実践ガイドブック　SDGs多文化共生へのエビデンス 外国人が社会の中にうまく溶け込み、共に生きていくために

必要な施策とは何か。在留外国人の労働・教育問題に焦点
を絞り、多文化共生の取り組みを検証した研究を紹介しな
がら、学術的なエビデンスに基づいたヒントを提供する。

19
外国人労働者・移民・難民ってだれのこと? 世界の動きとは反対に、外国人労働者に門戸を開放した日

本政府。外国人労働者、移民、難民はどう違うのか。彼らと
どう接したらいいのか。国境線を越えて人が動くことの影響
を、わかりやすく解説する。

20
日本に住んでる世界のひと 上野公園のチェリスト、カリブ海から来た語学の達人、ジェノ

サイドを経験した国の大使…。日本で暮らしている外国人18
組20人にのんびりじっくり聞いた、カラーフルな物語を綴る。

No．
書名

16
外国人介護士と働くための異文化理解 外国人介護士の受け入れを円滑に進める上で考慮すべき

点として、異なる文化的背景への想像と理解が挙げられる。
送り出し国における文化や死生観、介護観に焦点をあて、
日本との違いや指導上のポイントなどを解説する。

やさしい異文化理解 異なる文化を理解するうえでの手助けとなる本。異文化コ
ミュニケーションに関する基礎的な知識を解説するとともに、
柔軟かつ客観的に考える力を養うための演習を収録する。

14

15
多文化な職場の異文化間コミュニケーション

〒780-0842 高知市追手筋2-1-1

TEL：088-823-4946 FAX：088-823-9352
https://otepia.kochi.jp/library


