
④ 借りたい資料を予約する方法 

予約することができる資料の点数は、以下のとおりです。 （合計１ ５点） 

●図書・雑誌を合わせて１０点まで 

●ＤＶＤを２ 点まで 

●ＣＤ・カセットテープ・ビデオを３点まで 

 

予約した 本はオーテピア高知図書館、高知市民図書館分館、分室で受け取ることができます。  

最初にロ グイ ンを済ませてください。 

 

ロ グイ ンが完 了したら 、借りたい資料を検索します。検索キーワードの入力欄に検索の手がかり 

になる情報を入力して、右横の「探す」ボタンをクリックしてください。 

（※詳細な内容を入力して検索を行いたい場合は「詳細検索」をクリックして、表示された画面から検

索してください） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   



 
すると、「検索結果一覧」画面が表示されます。 

資料一覧の中から、予約したい資料の書名をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「資料詳細」画面が表示されたら、詳細情報（画面の下のほうに表示されます）で、ご希望

の資料であることを確認後、「予約かごへ」のボタンをクリックします。 

（検索結果一覧に戻りたい場合は、「一覧へ戻る」をクリックしてください） 



「予約かご」画面が表示されたら、「予約受取館」や「予約連絡方法」を 設定し確認してください。  

 （ 事前に予 約資料 の受取窓 口や連 絡手段の 設定方 法を 設定 しておく と、内容が自動 的に反

映されます） 

次に、予約したい資料名の左側に表示されている四角の小さな枠にチェックを入れて画面下、左側

の「通常予約」のボタンをクリックします。 

（予約したい資料が複数ある場合は「検索」 →「予約かごへ」を繰り返して資料をかごに溜めてから 

一括して手続きを行えます） 

（予約かごの中身は、「Ｍｙライブラリ」からも表示させることができます） 
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「予約内容確認」画面が表示されたら、内容を確認してください。  

訂正がなければ、画面下の「予約」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「予約結果」画面が表示された ら、借りたい資料の予約手続きは完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



「順番予約」と「いずれか予約」 

 

・「順番予約」 

順番予約とは、予約資料を指定した順番で借りたい時に便利な機能です。 

（上下巻本やシリーズ本をまとめて予約して順番に読みたい時に使用します） 

「予約かご」から対象資料を選択し、順番をつけます。 

 

順番予約を行いたい場合は、 「検索」 → 「予約かごへ」を繰り返して予約したい資料をかごに溜め

（予約かごの中身は、「Ｍｙライ ブラリ」からも表示させることができます）、通常予約のときと同じよう

に、予約したい資料名の左側に表示されている小さな四角の枠にチェックを入れて画面下、真ん中の

「順番予約」ボタンをクリックします。

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 



 
すると、順番予約の優先順位を設定する画面が表示されるので、画面左の「優先順位」入力欄に、予約

資料を受け取りたい順番を半角数字で入力します。  

数字の入力を終えたら、画面下の「順番予約」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「予約内容確認」画面が表示されたら、内容を確認してください。  

訂正がなければ、画面下の「予約」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

「予約結果」画面が表示されたら、順番予約の手続きは完了です。 

※順番予約の優先順位を誤って設定してしま った 場合は、変更はＭｙライブラリではできません。 

図書館までご連絡ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



・「いずれか予約」 

いずれか予約とは、希望の資料が文庫や全集など複数刊行されている時に便利な機能です。 

（資料の形態は問わず、一番早く用意できた資料を借りたい時に使用します） 

「予約かご」から対象資料を選択し、その中から必要な冊数を指定します。 

指定した冊数が確保できると残りの資料への予約は自動的に消去されます。 

 

いずれか予約を行いたい場合は、 「検索」 → 「予約かごへ」を繰り返して予約したい資料をかごに溜

め（予約かごの中身は、「Ｍｙライ ブラリ」からも表示させることができます）、通常予約のときと同じよ

うに、予約したい資料名の左側に表示されている小さな四角の枠にチェックを入れて画面下、右端の

「いずれか予約」ボタンをクリックします。 

 

 



 

すると、いずれか予約の必要冊数を入力する画面が表示されるので、入力欄に冊数を半角数字で

入力します。 数字の入力を終えたら、画面下の「いずれか予約」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「予約内容確認」画面が表示されたら、内容を確認してください。  

訂正がなければ、画面下の「予約」ボタンをクリックします。 



 

「予約結果」画面が表示されたら、いずれか予約の手続きは完了です。 

※いずれか予約の必要冊数を誤って設定してしま った 場合は、変更はＭｙライブラリではできませ

ん。 図書館までご連絡ください。 


